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1. Register 

1) Untuk registrasi akun, hanya bisa dilakukan oleh admin, Admin terdiri dari 2 

jenis. Admin Penanggung Jawab dan Admin Barang. 

 

2) Admin Penanggung Jawab (Admin PJ) dapat mendaftarkan Admin PJ lain 

sementara Admin Barang tidak dapat Mendaftarkan Akun Admin PJ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 

 

2. Login 

1) Untuk login kedalam sistem. Pertama, klik login pada pojok kanan atas pada 

halaman aplikasi siperma. 

 

2) Kemudian masukkan username, password dan tahun lalu klik login. Maka 

sistem akan menampilkan tampilan yang sesuai dengan hak akses anda. 
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3. Configuration  Pengaturan Hak Akses 

1) Pada menu configuration  pengaturan hak akses merupakan menu yang 

hanya dapat diakses oleh Admin PJ berguna untuk mengubah hak akses dari 

suatu akun dan juga dapat menonaktifkan akun. 

 

2) Untuk merubah hak akses atau menonaktifkan user tinggal meng-klik tombol 

“edit” yang tertera kemudian akan muncul form untuk mengubah hak akses 

atau menonaktifkan user. 

 

3) Apabila telah selesai mengaturnya, klik “Edit” untuk menyimpan perubahan. 
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4. Configuration  Pengaturan Satuan Kerja 

1) Pada Menu Configuration  Pengaturan Satuan Kerja, Admin Penanggung 

jawab dapat melakukan pengaturan unit kerja. 

 

2) Berikut ini tampilan tambah unit kerja 

 

3) Berikut ini tampilan edit unit kerja 
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5. Utilities  Input Ruangan 

1) Pada menu utilities  input ruangan, Admin dapat menambahkan ruangan. 

Baik itu Admin penanggung jawab maupun Admin barang. 
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6. Utilities  Input Pegawai 

1) Pada menu utilities  input pegawai, Admin dapat menambahkan akun 

baru. Baik itu Admin penanggung jawab maupun Admin barang. Hanya 

saja untuk mendaftarkan Admin Penanggung jawab hanya dapat dilakukan 

oleh admin penanggung jawab lainnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

 

7. Pages  Barang Persediaan Masuk 

1) Pada menu Pages  Barang Persediaan Masuk. Admin dapat meng-inputkan 

barang masuk. Serta dapat melakukan Tambah, Edit dan Cetak data yang telah 

di Inputkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 

8. Pages  Permintaan Barang 

1) Pada menu Pages Permintaan Barang. Admin dapat melihat permintaan 

barang yang diajukan oleh user. Pada menu ini Tugas admin adalah mem-

validasi atau menolak permintaan dari user. Apabila admin telah mem-

validasi data maka admin dapat mencetak bukti penerimaan. 
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9. Pages  Laporan Barang Masuk 

1) Pada halaman ini, Admin dapat melihat Laporan Barang Masuk dan 

Mencetak Laporan dalam bentuk pdf,csv,dsb. 
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10. Pages  Laporan Barang Keluar 

1) Pada halaman ini, Admin dapat melihat Laporan Barang Keluar (Barang 

yang telah divalidasi dan telah diberikan ke User) dan Mencetak Laporan 

dalam bentuk pdf,csv,dsb. 
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11. Menu Home User 

1) Menu Home User merupakan menu tampilan awal ketika pengguna login 

kedalam sistem siperma. 
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12. Menu Permintaan Barang User 

1) Menu ini merupakan tempat user melakukan permintaan barang ke admin. 

User hanya perlu memilih “permintaan bulan”. Kemudian klik “Tambah 

Permintaan Barang” lalu isi permintaan barang yang diperlukan kemudian 

“Save” apabila barang yang diminta dikira cukup klik “Buat Permintaan”. 
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13. Menu Lihat Permintaan 

1) Pada menu Lihat Permintaan, User dapat melihat detail dan status permintaan 

yang sudah diminta olehnya kepada admin. Pada menu ini setiap data 

memiliki 3 status yaitu “Disetujui”,”Ditolak” dan “Pending”. 
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14. Logout 

1) Untuk logout dari sistem dapat dilakukan dengan mengklik salah satu dari 

tombol log out berikut ini. 
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